UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
V& cong tac vin thw, lwu triv trén dia ban thanh phé Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /2021/QD-UBND
ngay / /2021 cia Uy ban nhdn dan thanh pho Hai Phong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan ly nha nude va hoat dong
nghiép vu van thu, luu trit tai cc co quan, to chirc trén dia ban thanh phd Hai Phong.

b) Quy dinh nay khong diéu chinh déi véi viéc quan 1y van ban mat, vat
mang bi mat nha nudc.

2. Pbi tuong ap dung

a) Cac co quan, t6 chirc nha nudce, doanh nghiép nha nudc, don vi su nghi¢p
nha nudc, to chirc xa hdi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép, don vi vii trang nhan dan,
cac co quan, t6 chure thudc ngué)n ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit lich st thanh
phé (sau day goi chung 1a co quan, t6 chtc).

b) Tb chuc chinh tri, t6 chirc chinh trj - x3 hoi khong thudc pham Vj ap
dung cua quy dinh nay; can cur cac quy dinh cua phap luat co6 lién quan dé€ ap
dung cho phu hop.

Picu 2. Giai thich tir ngir

1. “Van ban” 1a thong tin thanh van dugc truyénodat bang ngdn ngit hodc
ky hi€u, hinh thanh trong hoat dong cua cac co quan, to chuc va dugc trinh bay
ding thé thirc, k¥ thuat theo quy dinh.

2. *“Van ban hanh chinh” la van ban hinh thanh trong qua trinh chi dao,
diéu hanh, giai quyét cong viéc cuia cac co quan, to chirc.

3. “Van ban chuyén nganh” lIa van ban hinh thanh trong qua trinh thuc
hi‘én hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu ctia mot nganh, linh vuc do nguoi ding
dau co quan quan 1y nganh, linh vuc quy dinh.

4. “Ban géc van ban” 1a ban hoan chinh vé ndi dung, thé thic van ban,
dugc ngudi ¢ tham quyén truc tiép ky trén van ban gidy hodc ky sb trén vin
ban dién tu.

5. “Van ban dién tr” 1a van ban dudi dang thong di¢p dir 1i€u duoc tao 1ap
hodc duoc sé héa tir vin ban gidy va trinh bay dung thé thire, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh.
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6. “Gui nhan van ban dién tu” 1a viéc cac co quan trong hé théng hanh
chinh nha nudc gui, nhan van ban dién tr qua cac h¢ thong quan 1y van ban diéu
hanh dugc két noi, lién thong véi nhau bang cac giai phap k¥ thuat, cong nghé.

7. “Lap ho so dién tt” 1a viée ap dung cong nghé thong tin nham lién két,
tap hop cac tai liéu dién tir hinh thanh trong qué trinh theo ddi, gidi quyét theo
chtrc nang nhiém vu cta co quan, t6 chirc.

8. “Chir ky sb ctia ngudi c¢6 tham quyén” 1a chit ky sd dugc tao lap boi
khoéa bi mat tuong img voi chung thu s6 cap cho ngudi c6 tham quyén theo quy
dinh ctua phap luat vé giao dich dién tu.

9. “Chir ky s6 ctia co quan, t6 chirc” 1a chir ky s6 dugc tao 1ap boi khoa bi
mat tuong Ung vé&i ching thu s6 cap cho co quan, td6 chic theo quy dinh cua
phap luat vé giao dich di¢n tu.

10. “H¢ théng quan 1y van ban dién tir thanh phd” 1a giai phap k¥ thuat,
cong ngh¢ két ndi lién thong diéu hanh, gui nhan van ban dién tur gitta cac co
quan t6 chirc voi truc lién thong van ban qudc gia (sau dy goi chung la Hé
théng).

Piéu 3. Nguyen tic quén ly cong tac van thw, luu trir va trach nhiém
quén ly nha nwée vé van thw, luu trir trén dia ban thanh pho

1’. Cong, tac van thu, luu trir trén dia ban thanh pho Hai Phong duoc thuc
hién thong nhat theo quy dinh cua phap luat va quy dinh nay.

2. Uy ban nhan dan thanh phé thong nhét quan 1y nha nuédc vé van thu,
luu trit trén dia ban thanh pho.

3. 86 Noi vu tham muu giap Uy ban nhan dan thanh phd thyc hién cong
tac quan Iy nha nudc vé van thu, luu trir va quan 1y tai liéu luu trir lich str thanh pho.

4, Uy ban nhan dan quan, huyén thyc hién quan 1y nha nudc vé van thu,
luu trir trén dia ban quan, huyén.

5. T6 chirc va nhiém vu quan 1y nha nuéc vé vin thu, luu trit cia Uy ban
nhan dan thanh ph6 va Uy ban nhan dan cdc quan, huyén thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 4. Trach nhiém quén 1y va thwe hién cdng tac vin thw, lwu triv
tai co’ quan, to chire

1. Nguoi ding dau co quan, to chire ¢6 trach nhiém t6 chirc xay dung, ban
hanh, chi dao viéc thuc hién cic ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit
theo quy dinh cta phap luét hién hanh. Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy
dinh vé cong tac van thu, luu trir dbi véi cac don vi truc thude (neu c0), giai
quyét khiéu nai, t6 cao va xtr Iy vi pham phap luat vé van thu, Iuu trit theo thAm quyén.

2. Chanh Van phong (Truong phong Phong Hanh chinh hodc nguoi phu
trach cong tac hanh chinh) gitip ngudi dung dau co quan, to chirc truc tiép quan
1y, kiém tra va giam sat viéc thuc hién cong tic vin thu, lwu trit tai co quan, to
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chtrc; t6 chirc hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit cho cac don vi
truc thudc (néu co).
Dieu 5. To chire, nhiém vu cua van thw, luu trir co quan
1. T6 chuc

Can ctr khoi luong cong viéc, quy dinh vé co cau td chic cua tirng co
quan, t6 churc, c6 thé thanh 1ap b phan hodc phong, bo tri nhan su chuyén trach
hodc kiém nhi¢m cac cong vié¢c thude linh vuc van thu, luu tri.

2. Nhiém vu
a) Nhiém vu cua van thu

- Pang ky, thuc hién thu tyc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viée
chuyén phat van ban di.

- Tiép nhén, dang ky vin ban dén; trinh, chuyén giao vin ban dén.

- Sép Xép, bdo quan va phuc vu viéc tra ctru, st dung ban luu van ban.

- Quan 1y S6 dang ky vin ban.

- Quan 1}'/, st dung con dAu, thiét bi lvu khoa bi mat cua co quan, td chirc;
cac loai con dau khac theo quy dinh.

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, bé phan chuyén moén tham muu xay
dung Danh muc ho so hang ndm ctia co quan, don vi.

b) Nhiém vu cua luu trir

_- Giup nguoi ding dau co quan, to chic huéng din viéc 1ap hd so va nop
luu ho so, tai liéu.

- Thu thp, chinh 1y, x4c dinh gi4 tri tai liu, sdp xép ho so, tai lidu, thong
ké, bao quan va to churc st dung tai li¢u luu trit tai co quan, to chuec.

- Giao nop tai liéu luu trir co6 gié,tri bdo quan vinh vién thudc ‘Danh muc
tai liéu nop luu vao Luu trir lich su (d6i voi cac co quan thugc ngudn ndp luu
vao luu trit lich su cua thanh pho); t6 chire huy tai liéu hét gia tri theo quyét dinh
cua nguoi ding dau co quan, to chuec.

Chuong II )
QUY DINH CU THE

Piéu 6. Soan thao, ban hanh vin ban

1. Thé thtrc va k¥ thuat trinh bay van ban

a) Van ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh ta@ Muc 1, Chuong II
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

b) Van ban quy pham phap luat: Thyc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh sO
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mdt so diéu va
bié€n phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phép luat.
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¢) Van ban chuyén nganh: Thuc hién theo quy dinh cia co quan quan 1y
nganh, linh vuc (Bo/co quan ngang B). Truong hop nganh, linh vuc khong co
quy dinh thi thyc hién theo quy dinh cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Soan thao va ky ban hanh van ban

a) Vi¢c soan thao van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban thyc hi¢n
theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11, Diéu 13 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Nguoi ding dau don vi soan thao van ban phai ki€m tra va chiu trach
nhiém trudc nguoi dung dau co quan, to chirc va trudc phap luat vé ndi dung
van ban.

¢) Nguoi dung dau co quan, to chic quyét dinh giao cho ca nhan chiu
trach nhiém kiém tra thé thuc, ky thuat trinh bay van ban. Ca nhan d6 phai chiu
trach nhiém trudc ngudi ding dau co quan, to chirc va trude phap luat vé thé
thure, k¥ thuat trinh bay van ban.

Viéc giao nhiém vu kiém tra thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban phai
dugc quy dinh trong quy ché cong tac van thu, luu trit cia co quan, to chirc.

3. bang ky van ban di
~ a) Viéc dang ky van ban phai dam bao dy du, chinh xac cac thong tin can
thiét cua van ban di.
b) Vin thu co quan cip sd, ngay thang nam vao dy thao van ban bing
chtrc nang ciia Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

¢) Van ban dugc dang ky bang hé thdng van ban quan 1y va dleu hanh,
hang thang phai dugc in ra gidy day du cac truong thong tin theo mau So dang
ky van ban, dong so dé quan 1y.

4. Phat hanh va theo doi viéc chuyén phat van ban di thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.
a) Van ban dién tu sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyét, ky ban

hanh, ky sd theo diing quy dinh ctia phap luat giri cho bén nhén théng qua hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

b) Vin ban da phat hanh truong hop ¢ sai sot vé noi dung phai thay thé
bang van ban c6 hinh thic twong duong. Trudng hop sai sot vé thé thuc, ki
thuat trinh bay vin ban, thi tuc ban hanh phai dugc dinh chinh bang cong vin
clia co quan, to chtrc ban hanh vin ban.

¢) Truong hop phat hanh van ban so hoa tir van ban gidy: Van thu thuc
hién s6 héa van ban va ky s cia co quan, to chirc theo quy dinh.

d) DBéi tugng nhan vin ban gidy va nhitng van ban phai gui ban gidy
- Béi twong nhan ban giay

+ Co quan, t6 chtrc chua dap ung duoc diéu kién vé ha ting cong nghé dé
nhan van ban dién tur;
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+ Co quan, td chtic, c4 nhan can sir dung ban gidy dé thuc hién cac giao
dich khéc theo quy dinh cua phap luat;
- Nhitng van ban phai giri ban giy
+ Vian ban quy pham phéap luat dbi véi co quan kiém tra van ban quy

pham phéap luit, co quan ding coéng béo, ding trén co sd dir liéu qudc gia vé
phép luat.

+ Cac van ban khac lién quan dén quy hoach, tai chinh, t6 chirc, by may,
nhan sy, ché do chinh sach doi véi cong chuc, vién chuec.

+ Vin ban, tai liu c¢6 thanh phan phire tap, khé khin trong viée sb hoa
bao gom ban do, ban vé thiét ke, an pham, vat pham...

+ Cac tai liéu khac bat budc phai giri ban gidy theo quy dinh ctia phap luét.

5. Luu van ban di

a) Viéc luu van ban di thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

b) Khi phat hanh van ban dién tir: Van thu in van ban da duoc ky s6 cua
nguoi c6 tham quyén ra gidy, dong dau cua co quan, to chuc dé luu.

6. Trinh tu, cach thic thuc hién’quém Iy van ban di thuc hién theo quy
dinh tai Muc 1, Chuong III Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Pi¢u 7. Quan ly viin ban dén va sao vin ban

1. Quan Iy van ban dén

a) Trinh tu, cach thiuc thuc hi€n quan ly van ban dér}; sao van ban thuc
hién theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 Chuong I1I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Viéc quan 1y, sao van ban mat thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé
bao vé bi mat nha nudec.

2. Khi tiép nhan van ban dién tr, bén nhan phai kiém tra tinh xéc thyc va
toan ven cua van ban dién tir va thuc hién viée ti€p nhan trén H¢ thong.

3. D6i voi van ban ¢6 thong béo thu hoi, bén nhn c6 trach nhiém hiy van
ban gidy hoac van ban di¢n tir trén H¢ thong.

4. Quan 1y va st dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat

a) Con déu, thiét bi luu khoa bi mat dugc quan ly va sir dung theo quy
dinh tai Piéu 32, Piéu 33 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Piéu 4, Piéu 5, Piéu
6 Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh st dung chir ky s6 trong van ban dién tir cho co quan nha
nuoc.

b) Nguoi ding dau co quan, t6 chic quyét dinh giao con dau, thiét bi luu
khoa bi mat co quan cho van thu co quan quan ly va st dung theo quy dinh.
Viéc giao con dau, thi€t bi luu khoa bi mat co quan phai dugc thé hién bang van ban.
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¢) Van thu co quan chi giao con dAu, thiét bi luu khoa bi mat ca co quan
cho nguoi khac khi dugce phep bang van ban cia nguoi dung dau co quan, to
chtrc hoac ngudi dugc uy quyén. Viéc ban giao con dAu, thiét bi lwu khoa bi mat
clia co quan, to chire phai dugce 14p bién ban va luu tai van thu co quan.

d) Vin thu co quan phai truc tiép ky s6 ctia co quan, to chirc vao vin ban
do co quan, t6 chirc ban hanh sau khi ¢6 chit ky ctia nguoi c¢6 thim quyén va vin
ban do co quan truc tiép s6 hoa. Co trach nhiém tu bao quan an toan thiét b luu
khoa bi mat.

d) Nguoi du’ng dau co quan, t6 chirc quyét dinh mang con dau co quan ra
khoi tru so dé giai quyét cong viéc va phai dugc thé hién bang van ban cu thé.

Piéu 8. Lap hd so cong viéc va thu thap hd so viao Luu trit co quan,
Luwu trir lich sw

1. Lap hd so cong viéc

a) Danh muc hd so: Ngudi dung dau co quan, to chirc quyét dinh ban
hanh Danh muc hd so cua co quan, té chirc vao thang 01 hang nam.

b) Coéng churc, vién chuc, nguoi lao dong dugc giao chu tri thuc hi¢n
nhiém vu co trach nhiém lap ho so cong viéc dugce giao, cu thé:

- Lap ho so gidy trong céc truong hop:

+ Tai liéu hinh thanh trong qué trinh giai quyét cong viéc cd nhitng vin
ban gidy ma khong thé hoac khong duogc phép sao sang dinh dang di¢n tur.

+ Tai liéu hinh thanh trong qué trinh giai quyét cong viée vua ¢6 van ban
mat, vira c6 van ban k,héng mat. Cac van ban dién ti co trong ho so phai du’(_)rg
sao sang van ban gidy theo hinh thic quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

- Lap hd so dién tir trong céc truong hop:

+ Tai liéu hinh thanh trong qua trinh giai quyét cong vige la cac van ban
dién tu, ban sao sang dinh dang dién tur, ban giay co thé sao sang dinh dang dién
tr. Van ban gidy sau khi sao _phai chuyén cho don vi/ca nhan chu tri giai quyét
viéc dé luu va ndp luu theo hd so cong viée da 1ap.

+ Yéu céu tao lap ho so dién tir phai dam bao tinh xé&c thuc ctia van ban,
tai liéu trong ho so; ddm bdo an toan trong H¢ thong.

Nghiép vu lap hd so cong viéc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Nop luu ho so vao Luu trit co quan
a) Ho so, tai liéu ndp luu vao Luu trir co quan phai du thanh phan, dung
thoi han va thyc hién theo trinh ty, tha tuc quy dinh.

b) Thoi han, thu tuc va tra}ch nhiém nop lu'l} hd so, tai liéu vao luu trit co
quan thuc hién theo Diéu 30, Diéu 31 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.
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3. Thu thap hd so vao Luu tri lich st thanh phé

a) Luu trit lich st thanh phd thu thap, tiép nhan tai liéu luu trir hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua cac co quan, t6 chtrc thudc nguon nop luu vao Luu
trit lich sir theo Quyét dinh cua Uy ban nhin déan thanh phd va swu tam tai liéu
cua ca nhan trén co so thoa thuan.

b) Thoi han ndp luu, trach nhiém cua Luu trit lich st thanh phé, trach
nhi€m cua co quan c¢6 tai liéu ndp luu thuc hién theo quy dinh tai Bi¢u 21, Biéu 22
Luat Luu trir.

Piéu 9. Chinh 1y, xac dinh gia tri, hiy tai liéu hét gia tri

1. Chinh 1y, xac dinh gié tr1 tai li¢u

a) Nguoi ding dau co quan, td chire ¢ trach nhiém chi dao, t6 chirc viéc
chinh 1y tai liéu thugc pham vi quan ly.

b) Yéu cau dbi vai tai liéu sau khi chinh 1y; nguyén tic, phuong phap, tiéu
chuan xé4c dinh gia tri tai liéu thyc hién theo quy dinh tai Piéu 15, Diéu 16 Luat
Luu tru.

2. Huy tai liéu hét gia tri

a) Tham quyén tham dinh tai liéu hét gia tri:

- S& Noi vu tham dinh tai liéu hét gia tri cia cac co quan, td chuc thudc
ngudn ndp luu vao Luu trir lich stir thanh pho va tai Luu trir lich st thanh pho.

- Co quan cip trén truc tiép thdm dinh tai liéu hét gid tri ctia co quan, don
vi khong thudc nguoén ndp luu vao Luu trit lich str thanh phd.

- Uy ban nhén dan cip huyén thim dinh tai liéu hét gia tri cua Uy ban
nhan dan cap xa va cac co quan trén dia ban huyén khong thuoc nguén ndp luu
vao Luu trir lich str thanh pho.

b) Tham quyén quyét dinh hiy tai liéu hét gia tri:

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh huy tai liéu hét gia trj tai
Luu tri¥ lich st thanh pho.

- Giam ddc S& Noi vu quyét dinh hay tai liéu c6 thong tin trung lap tai
Luu trir lich str.

- Nguoi ding dau co quan, to chirc Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai
Luu trit co quan sau khi c6 y kién tham dinh cua co quan cé tham quyén tai
diém a khoan nay.

¢) Thu tuc, thanh phan hd so tiéu hity va thdi han bao quan hd so tiéu hay
tai liéu thuc hién theo quy dinh ciua Dicu 18, Diéu 28 Luat Luu trir.

Piéu 10. Sir dung tai liéu lvu triv

1. Viéc str dung tai li¢u luu trir tai luu trit lich st thanh phé va thadm quyén
cho phép khai thac dugc thuc hién theo Diéu 30 Luat Luu trit va cac van ban
phép luat, cac quy dinh vé khai thac va st dung tai li¢u luu trir.
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2. Cac hinh thtrc str dung tai ligu; tham quyén sao, chung thuc tai li¢u luu
trtr, mang tai liéu ra khoi luu trit thuc hién theo quy dinh tai Piéu 31, Diéu 32,
biéu 33, Diéu 34 Luat Luu trir.

3. Céc co quan, td chirc ¢o tai lidu luu trit can ctr Luét Luu trit va quy dinh
nay, xay dung quy ché st dung tai li¢u luu trit tai co quan, t6 chirc minh.

Picu 11. Quan ly tai liéu ciia co' quan chia, tach, sap nhap, giai thé; to
chirc kinh té 1a doanh nghi€p nha nwéc chia, tach, sap nhap, gidi the,
chuyén doi hinh thirc sé hiru hodc pha sin

a) Tai liéu cua co quan chia, tich, sap nhap, giai thé; t6 chic kinh té 1a
doanh nghiép nha nudc chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén do6i hinh thuc s&
hiru hodc pha san dugc xtir Iy va luu trit theo quy dinh tai Diéu 24 Luat Luu trir.

b) Khi c6 Quyét dinh vé viéc chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén doi
hinh thirc s& hitu hodc phé san; co quan, t6 chirc, doanh nghi¢p nha nudc co
trach nhiém bédo cdo S& No1 vu dé hudng dan xir 1y, Iuu trit tai liéu theo quy dinh.

Diéu 12. Pao tao, bdi dudng

1. Can ctr ké hoach dugc thanh phd phé duyét hang nam, S6 Noi vu t6
chtrc cac 16p tap hudn, boi dudng kién thirc vé cong tic van thu, luu trir cho
cong chire van thu, luu trit va cong chirc chuyén mon thudc ngudn ndp luu vao
Luu trit lich st thanh phd.

2. Céac co quan, to chuc can ctr tinh hinh va nhu cau thuc t€ t6 chuc tap
huan cong tac van thu, luu trtr cho can b, cong chure, vién chure va céc co quan,
don vi tryc thudc, ddm bao vi¢c thuc hién nghi¢p vu thong nhat, dung quy dinh.

Picu 13. Nghién ciru khoa hoc va ng dung cong nghé trong cong tac
van thw, lvu trir

1. Khuyén khich cic co quan, té chuc, can b, cong chuc, vién churc
nghién ctru khoa hoc, xay dung cac dé an, dé tai phuc vu thiét thuc cho su phat
trién ctia cong tac van thu, luu trit trén dia ban thanh phd.

2. Thu tuc, kinh phi thuc hién céac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc trong
cong tac van thu, luu trit thuc hién theo cac quy dinh ctuia phap luat hién hanh.

Diéu 14. Thanh tra, kiém tra, hwéng din

1. Hang nam, SO Noi vu to chtic thanh tra, kiém tra, huéng dan cong tac
van thu, lIuu trir tai cac co quan, t6 chtrc thudc nguon ndp luu vao luu trit lich st
thanh pho; d€ xuat khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phép luat.

2. Uy ban nhéan dan quén, huyén thanh tra, kiém tra, huéng dan cong tac
van thu, luu trit tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin va cac co quan, don vi
trén dia ban, dam bao viéc thyc hién cac quy dinh théng nhét, hiéu qua.

3. Céc co quan, t6 churc thudce nguén ndp luu vao Luu trr lich st thanh
phé 6 trach nhiém kiém tra, hudéng dan cong tac van thu, luu trit tai cac don vi
truc thudc (néu c0) thuc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh.
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Piéu 15. Kinh phi cho cong tic vin thw, luu triv

1. Kinh phi thuc hién cong tac van thu, luu trit duoc b tri trong du toan
ngan sach nha nudc hang nam.

2. Céc cong viéc dugc st dupg kinh phi cho c@ng tac van thu, luu trir thuc
hi¢n theo quy dinh tai Khoan 2 Di€u 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Khoan
1 Biéu 39 Luat Luu trar.

Piéu 16. Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Vi€c thuc hién cac ni dung cua Quy dinh nay la mét trong nhimg tiéu
chi dé binh xét thi dua, khen thudng dbi véi tap thé cac co quan, to chic va ca
nhan can bg, cong chirc, vién chirc; 1a co s& danh gi4, nhan xét, phan loai cong
chtrc, vién chirc hang nam.

2. Cén bg, cong chtrc, vién churc vi pham céc ndi dung tai Quy dinh nay
thi tuy theo tinh chat, mic d¢ vi pham phai chiu céc hinh thirc ky luat ap dung
theo quy dinh cua phap luat vé xu ly ky luat déi véi can bo, cong chire, vién
chtre.

3. Truong hop can bg, cong chire, vién chire vi pham cac ndi dung tai Quy
dinh nay ma gay thiét hai vat chat cho co quan phai boi thuong thiét hai theo
quy dinh cta phap luat hi¢n hanh.

_ Chuong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé

1. La dau moi giri, nhan van ban dién tir ciia Uy ban nhan dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho trén truc lién thong van ban quoc gia.

2. Chu tri, phdi hop véi So Noi vu, S6 Thong tin va Truyén thong xay
dung, quan ly, van hanh nang cap hé thong gui nhan van ban dién tir thanh phd
va diéu hanh tdp trung cua thanh phd (HP.net) va tich hop chit ky s6 chuyén
dung cua Chinh phu.

Dieu 18. Trach nhiém cua S& No¢i vu

1. Bé xuét dua nodi dung thuc hi¢n cong tac van thu, luu trit vao B§ chi $6
danh gia cai cach hanh chinh tai cac co quan, t6 chire, dia phuong.

2. Cha tri, pho1 hop v6i Vian phong Uy ban nhan dan thanh ph xdy dung
phan mém lap ho so va quan 1y, luu trir tai lidu dién tir dap Gng yéu cau theo
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B§ No6i vu quy dinh tiéu
chuan di liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir.

3. T6 chirc kiém tra, huéng dan, ddo tao bdi dudng, trién khai cac quy
dinh vé cong tac van thu, luu trir; theo dai, téng hop tinh hinh thyc hi¢n, b4o céo
ny ban nhan dan thanh phé va BO No61 vu.
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Piéu 19. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri tham muu cép ma dinh danh cho cac co quan, t6 chirc trén dia
ban thanh phd phuc vu cong tac van thu, luu trit di¢n tu.

2. Tham dinh, hudng dan cic co quan, to chirc trién khai tng dung cong
nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trir.

Pi¢u 20. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

1. Tham muu b tri kinh phi duy tri, van hanh hé théng quan 1y vin ban
va di€u hanh tac nghiép tai cac co quan, t6 chirc.

2. Chu tri, phéi hop véi S6 Noi vu, S¢ Thong tin va Truyén thong dé xuat

Uy ban nhan dan thanh phd cap kinh phi cho cong tac van thu, luu trt, quan ly
van ban dién tir va xay dyng phan mém 1ap hd so, quan 1y, lwu trit tai liéu dién tu.

Piéu 21. Trach nhiém cua cac co quan, t6 chirc trén dia ban thanh pho

1. Can ctr quy dinh nay, ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trit tai co
quan, t6 chirc ddm bao dling quy dinh va phu hop véi tinh hinh thuce t€ cua co quan.

2. T chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh ve cong tac van thu, luu trit tai
co quan, t6 churc; tang cuong hudng dan, ki€m tra cac co quan, don vi tryc thudc va
trong pham vi quan ly.

3. Hang ndm duy toédn kinh phi va st dung diing muc dich kinh phi cho cong
tac van thu, luu trir theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng méc, cac co quan,
to chirc, dia phuong, don vi phan anh vé S& Noi vu dé tong hop bao cao Uy ban
nhan dan thanh pho xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Viin Tung



